湖南省高等教育自学考试网上报考流程说明

考生登陆考生个人空间进行报考：网址https://zikao.hneao.cn/net/
用考籍号跟密码登陆，不记得密码的统一先找回密码，绑定好手机号码。

 网上报考时间：2021年8月23日至8月30日17：00。（需要抢座位，所以请尽早报考，考点的选择可以优先选长沙或学员自行安排就近考点）注意：考试院最新通知：为避免疫情期间考生流动，保障本地考生在本地参加考试，拟决定8月23日至25日考生只能选择首次入籍地参与网上报考！
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第一步：核对基本信息。
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注：身份证件是确定考生身份的重要依据。新生入籍时还必须如实填写专业、专业层次、联系电话及通讯地址等各项基本信息，考生姓名、住址等基本信息必须与身份证件一致，其联系方式必须真实有效。老考生报考时，若联系电话一栏不是惯常使用或无法申请“湖南健康码”的，须自行修改；若身份信息（姓名、性别、身份证号码等）与实际使用不相符的，须申请修改身份信息待审核通过后方能报考。否则不能参加考试。
考生基本信息是高等教育自学考试考籍管理和毕业申请的唯一依据，通讯信息是各级教育考试机构通知联系考生的重要渠道，务必认真核对，确保准确无误。考生首次报名提供虚假资料信息获得报考资格的，
其考试成绩无效，并承担今后我院不受理其毕业申请等相应责任。若身份信息（姓名、性别、身份证号码等）与实际使用不相符的，须申请修改身份信息待审核通过后方能报考。否则不能参加考试。
第二步：考生请选择好您准备考试的区县、报考点。
基本信息无误返回报考项目进行报考。
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注：所有面向社会考生开放的专业都可网上报考，可任意选择，但对报考有限制条件的医药学类、公安学类等专业，请考生先了解报考条件再到报考点现场报考。
第三步：选择要报考的专业与主考学校
考生请选择好要报考的专业进行理论课程报考，如下图所示：
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注：如果某专业有多个主考学校，报考实践环节时请选择自己要办理毕业的主考学校（即最终毕业的主考学校）。各专业考试计划中，凡理论考试与实践环节考核两个部分相结合的课程视为一门课程，应考者在取得理论课程合格成绩后方能报考相应实践环节考核。
毕业论文考核（设计）、实验实习等实践性环节考核课程的报考，根据有关文件规定：各专业中设置的实验、实习、生产实习、课程设计、临床实习和考核、毕业论文（设计）、毕业考核等课程应考者在取得所有理论课程考试及相应课程实践的合格成绩后方能报考。
考生在完成报考确认手续后，按照主考学校公布的时间和地点，及时参加考核。主考学校按规定收取考核费。
第四步：选择要报考的课程[image: image8.png]itAiE
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选择好课程后，点击“提交”按钮，系统将保存好报考课程信息，提交成功后，课程将以蓝色字体显示。
第五步：对报考的课程进行网上支付
待要报考的课程都已选择提交后，点击“确认并网上支付”按钮，系统将进入报考网上支付确认界面：
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考生在进行网上支付前，请仔细核对您要报考的课程，只有在核对无误后才进行网上支付，点击界面上“进行网上支付”按钮，系统将自动创建支付订单。考生24小时内未支付成功的，报考无效。
注：新注册的考生在缴费单中会自动包含一个“考籍证工本费 金额20元”，用于办理自学考试考籍证。
第六步：通过湖南省教育考试院支付平台完成网上支付
 
在上一步点击“进行网上支付”后，系统将自动创建订单并自动跳转至湖南省教育考试院支付平台，其操作界面如下：
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点击“返回商户”按钮，返回自考系统
第七步：检查是否支付成功
完成网上支付付款操作后，回至课程报考界面，根据您的支付情况选择操作。
[image: image12.png]HEEFITH R RE LRI

EHRREFEXARED!
TR EER RSN M ERGE T me5RE -





只有在报考界面查看报考课程为“已缴费”时才算报考缴费成功。
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第八步：打印报考回执单
考生在报考缴费成功后，请务必打印报考回执单，在课程报考主界面点击“打印回执单”按钮，进入打印回执单界面：
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注：只有报考缴费成功后才可打印报考回执单。
如果缴费过程中有异常造成没有完成支付，可以至“我的订单”界面取消订单或者继续支付。
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